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I. Общие положения.
1.1. Порядок ведения rIета и осуществление хранения результатов
образователъного процесса и внутренний документооборот на бумажном
носителе иlили в электронно-цифровой форме при реализации
образовательных программ или их частей с применением электронного
обучения, дистанционнъIх образовательных технологий (далее Порядок)
разработан на основании действующего законодательства РФ о ведении
ДОКУМенТООборота и )п{ета у.rебно-педагогической деятельности, в
частности:
- Федерального закона от 29.1,2.2012 года J\b 273-ФЗ (Об образовании в
Российской Федерации); - Федераrrьного закона Российской Федерации от
27.07.2006 года Jt]Ъ 152-ФЗ (О персон€tльных данныр); - Федералrьного
закона от 27 июJuI 2006 г. J\Гs 149-ФЗ <об информации, информационных
технологиях и о защите информации) ;

- Федерального закона от 22.10.2004 года J\Ъ 125-ФЗ (Об архивном деле в
Российской Федерации); - Закона Российской Федерации от 21 .07.199З года
ЛЬ 5485-1 <<О государственной тайне>;
- Приказа Министерства просвещения России от 17 марта 2020 года Ns 10З
(Об утверждении временного порядка сопровождения реализации
образовательных программ нач€LгIьного общего, основного общего, среднего
общего образования, образовательных программ среднего
профессионЕuIьного образования и дополнительных общеобр€вовательных
программ с применением электронного обуrения и дистанционных
образовательных технологий>> :

- Приказ Минобрнауки России от 2З августа 20|7 г. J\b 816 (Об
утверждении Порядка применениrI организациями, осуществляющими
образовательную деятельность, электронного об1..rения, дистанционных
образовательных технологий при реализации образовательных про|рамм)>;
- Письма Министерства просвещения РФ от 19 марта 2020 г. J\Гs ГД-39/04
"О направлении методических рекомендаций" Методические рекомендации
по реапизации образовательных программ нач€Lпъного общего, основного
общего, среднего общего образования, образовательных про|рамм среднего
профессион€uIьного образования и дополнительных общеобразовательных
программ с применением электронного обуrения и дистаЕционных
образовательных технологий :

- Письма Федерального агентства по образованию от 29.07.2009 года J\b 17-
110 (Об обеспечении защиты персон€tJIьных данныю);
- Письма МинобразованиrI РФ от 20 декабря 2000 г. N 0З-51J64
<Методические рекомендации по работе с документами в
общеобр€вовательных )п{реждениях>; - Рекомендации по внедрению систем
ведения журнirлов успеваемости в электронном виде, разработанньIх
Минобрнауки России (письмо от 15.02.2012 J\ЪАПl47l07);
- Устав Образовательной организации.
1.2. .Щанный Порядок является локzLпьным актом, обязательным для всех
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социаlrъных технологий) (АН ПОО (УЦСТ) (далее - образовательн€uI
организация) и реryлирующим организацию }п{ета успеваемости, порядок
учета, порядок хранения в архивах и форrу хранения результатов
образовательного процесса и внутренний документооборот на бумажном
носителе иlилlи в электронно-цифровой форме шри реЕlлизации
образовательных программ или их частей с применением электронного
обучения, дистанционных образовательных технологий, оrrределяет лиц,
осуществляющих учет (хранение) результатов освоениrI обуrающимися
образовательных программ и устанавливает ответственность этих лиц.
1.3. Порядок регламентирует деятельность по ведению ytleTa и
осуществление хранения результатов образовательного процесса и
внутренний документооборот на бумажном носителе иlили в электронно-
цифровой форме при реализации образовательных программ или их частей
с применением электронного обуrения, дистанционных образовательных
технологий.
1.4. Порядок принимается на Ееопределенный срок и изменяется по мере
изменениf, законодательства в порядке, предусмотренным Уставом
Образовательной организации.
1.5. Оценивание обучающихся по дисциплинам учебного плана явJuIется
обязательным для оценки результатов освоения программы обl"rающимися
1.6. Образовательная организация осуществляет индивидуа-ltьный учет
резулътатов освоения обуrающимся основных образовательных программ
соответствующего уровня общего образования на бумажных иlили
электронно-цифровом формате.
1,.7. Все педагоги Образовательной организации обязаны вести учет
освоения обучающимися образовательных программ в журналах.
1.8. Педагоги ОО несут дисциплинарную ответственность за невыполнение
требований настоящего локЕtльного акта по учету и фиксированию
успеваемости об1..rающихся.
1.9. Хранение в архивах данных об учете результатов освоения
обучающимся основных образовательньIх про|рамм осуществляется на
бумажных и электронных носителях в порядке, утвержденном федеральным
органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке
государственной политике и нормативно- правовому реryлированию в
сфере образования.
1.1 1. Лицо, ответственное за хранение данных об уIIете результатов
освоениrI обl^rающимися образовательных программ, назначается Прик€tзом
директора.
t.12. Индивидуа-гtьный учет результатов освоения обуrающимся основных
образовательных про|рамм и хранение в архивах информации об этих
результатах осуществляется на бумажных пlилц электронно-цифровой

форме в порядке, утвержденном соответствующими нормативными актами.
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2.1. УчеТ резулътатов освоения обl^rающимся основной образовательной
Программы осуществляется на бумажных иlилtи электронно_цифровой
фОРме, УТвержденных приказом директора Образовательной организации.
2.2. К обязательным бумажным носитеJuIм )л{ета результатов освоения
обучающимися основной образовательной программы относятся журнаJIы
посещаемости и журн€lлы выдачи удостоверений по про|раммам.
2.З. В журн€Lлах посещаемости отражается балльное текущее,
промежуточное оценивание результатов освоения обучающимися
образовательной программы.
2.'7. Результаты итогового оценивания об1..rающегося по окончанию
образовательноЙ программы заносятся в протокол проверки знаний и
выдачи удостоверений установленного образца.
2.8. К обязательной электронно-цифровой форме индивидуztльного r{ета
результатов освоения обуrающимся основной образовательной программы
относится электронный журнаJI.
2.9. Одной из задач электронного журнала является информирование
обучающихся через INTERMT об успеваемости, посещаемости
обучающихся.
2.|0. Электронный журнал заполняются педагогом в день проведениrI
занятий.
2.I|. В случае болезни педагога, замещающий педагог, заполняет
электронный журн€tл в установленном порядке.
2.|3. Педагоги Образовательной организации выставляют в электронный
журнал итоговые оценки (отметки) в рамках промежуточЕой и итоговой
аттестации обуrающихся своевременно в течение последнеЙ недели
каждого 1^rебного курса.
2.|5. Лицо, н€Lзначенное прик€вом директора несет ответственность за
техниIIеское функционирование электронного журнала, а также производит
резервное копирование данных и их восстановление в акту€rльном
состоянии.
ШI. Хранение в архивах информации о результатах освоения
обучающимися образовательных программ на бумажных пlплп
электронно-цифровой форме.
3.1. В архив€lх хранится информация о результатах освоения обучающимися
образовательных программ на обязательных бумажных носите лях иlили
электронно- цифровой форме.
З.2. Информация о результатах освоения обl^rающимися образовательных
программ хранится на обязательных бумажных носителях: соответственно
сроку действия удостоверения, которое было пол)л{ено обучающимся в

результате освоения образовательной программы. Если документ выдаётся
бессрочно, то журн€tJIы и протоколы хранrIтся 50 лет.
З.2. В КОнце каЖДого 1.,rебного года электронные журн€lпы проходят
процедуру архивациии хранятся в течение 5 лет.
Архивное хранение учетных данньtх в электронном виде предусматривает
коЕтроль за их целостностью и достоверностью на протяжении всего срока.


